PRIMARIA COMUNE] BALACITA
JUDETUL MEHEDINTI
NR.2297/ 28.04.2025

Anunt organizare concurs

PRIMARIA COMUNEI BALACITA, judetul MEHEDINTI, publici anuntul privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante de secretar general
al unitatii administrative-teritoriale comuna Balacita, judetul Mehedinti

In baza art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a) si art, V11 alin. (7)XIXI1 din OUG 121/2023 pentru modificarea i
completarea Codului administrativ
Functia publica scoasi la concurs:

SECRETAR GENERAL UAT, 1 post

COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

Data, ora si locul desfasurdrii probei scrise 02.06.2025, ora 13.00, Primaria Balacita

Perioada de depunere a dosarelor 28.04.2025-19.05.2025

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a
dosarelor,

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afigirii rezultatului selectiel dosarelor.
Perioada solufionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor.

‘Conditii pentru ocuparea postului de Secretar general al comunei Balacita

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiel publice sau cu diplomi echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea
invafimantului superior nr. 199/2023 In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii supericare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice, si care indeplineasc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin(2) lit. a) pot
candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii in urmatoarea ordine: a) persoane care au studii universitare de
licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinese conditia prevazuta la art. 468 alin.(2) lita): b) persoane
care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma. respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta, in alta specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice: ¢) persoane care au studii
universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superivare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in alta specialitate.

Domeniu de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiintd), Stiinge politice (Ramura de stiintd), $tiinte administrative (Ramura
de stiing)

Vechime minimi in specialitatea studiilor 5 ani

Duratd timp de muncé: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica

I. Constitutia Romdniel, republicata

cu tematica Constitutia Roméniei, republicatd

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificirile i completdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discniminare,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioars

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament Intre femei §i barbati, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de gsanse §i de watament intre femei §i bérbafi. republicatd, cu
modificirile si completirile ulterioare

4. Partea L. titlul T si tithul 11 ale partii a Ll-a, titlul T al pargii a IV-a, titlul | 5i 11 ale partii a V1-a din Ordonanta de urgenia a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completérile ulterioare

cu tematica Partea L, titlul I si titlul 11 ale partii a Il-a, titlul | al pargii a IV-a, titlul 1 5i 1l ale parfii a VI-a din



B Tt By b, iy et Pt — Ppce ettty oo 1 ety o g ALl i et PR e O R R e S ] U it Y et e e i T R |

5. Legea 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

Atributii stabilite in fisa postului, precum $i alte date necesare desfisurarii concursului:

avizeazi proiectele de hotdrdri si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale presedintelui
consiliului judetean, hotardrile consiliului local, respectiv ale consiliului judefean, dupi caz;

participa |a sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar, respectiv consiliul judefean si
presedintele acestuia, precum si Intre acestia si prefect;

coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistic a hotéirdrilor consiliului local §i a dispozitiilor primarului, respectiv a
hotarrilor consiliului judetean i a dispozitillor pregedintelui consiliului judetean;

asigurd transparenta si comunicarea ciitre autoritatile, institutiile publice i persoanele interesate a actelor previzute la lita);
asigurdl procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, §i efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedingelor consiliului local. respectiv ale consiliului judefean, §i
redactarea hotarrilor consilivlui local, respectiv ale consiliului judetean;

asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

poate atesta, prin derogare de la prevederile legale privind regimul asociaiilor §i fundafiilor, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativteritoriald in cadrul careia funciioneaza;
poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedinielor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

efectucaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedinfele consiliului local, respectiv ale consiliului judeean a
consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni:

numard voturile si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedinga, respectiv pregedintelu
consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judeean sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la evorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotfrdri a consilivlui local, respectiva
consiliului judetean:

asigurd intocmirea dosarelor de sedinié, leparea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean s& nu ia parte
consilierii locali sau consilierii judefeni care se incadreaza in dispozitiile art.228 alin.(3); informeaza presedintele de
sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situalii $i face cunoscute sanctiunile
previizute de lege in asemenea cazuri;

certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

alte atribugii previizute de lege sau insircinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de consiliul
judetean sau de pregedintele consiliului judetean, dupd caz.

Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin.(1) si (2) sau, dupd caz, la art 186 alin.(1) si (2), secretarul
general al unitatii‘subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru
activititile curente.

Secretarii generali ai comunelor §i cei al oragelor unde nu funcfioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea
partilor, urmatoarele acte notariale:

legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de pérfi, in vederea acordirii de cfitre autoritifile administraiei
publice locale de la nivelul comunelor §i oragelor a beneficiilor de asisten(d sociald si/sau serviciilor sociale;

confirmarea autenticitafii copiilor cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale, in conditiile

legii:

- legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pdrti, cu exceptia Inscrisurilor sub semniiturd privata.

Continuiul dosarului de concurs 3i modalitatea de inscriere la coneurs

Daosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inseriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu modificirile 5i completarile
ultericare prin raportare la art. VII din QUG nr. 121/2023;

b} copia car{ii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui consemnat in
certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverinjei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s3 ateste vechimea in
muncl 5i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi
caz;




e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor specializari si
perfectiondri sau definerea unor competente specifice, dupd caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior demardrii etapei de
selectie de citre medicul de familie al candidatului, §i a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice
organizate prin intermediul unitagilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale:

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeveringa
care sd ateste lipsa calitdfii de lucrdtor al Securitalii sau colaborator al acesteia, in condifiile previzute de legislatia
specifici;

i1} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, privind faptul ca,
In ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.
Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include s5i copia diplomei de master in domeniul administratizi
publice. management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau a diplomei echivalente conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile $i completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafic pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitaii si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia
si completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tirziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la
concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii 5i procedurii aprobate la nivel institufional,

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin, (7) din Anexa

10 la QUG nr. 57/2019, cu modificdrile 51 completirile ultericare, modelul orientativ al adeverinfei eliberate de angajator
pentru pericada lucrata care atestd vechimea in muncd si in specialitatea studiilor este prevazur la art. 137 lit. e) din Anexa
10 la QUG nr. 537/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inseriere la concurs

Potrivit dispezifiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de citre
candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa
de e-mail indicat3 de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru a
autoritdfii sau institufiel publice, dar in pericada de

depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, jar dosarul de concurs
este considerat ca flind depus n termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului
comisiel de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pini cel tirziu la
data desfagurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd n cazul
promovarii concursulul.,

Persoane de contact:
MNeo Buruiana loana -secretar  telefon-0252356444
e-mail comuna.balacitamh@yahoo.ro




