PRIMARIA COMUNEI BALACITA
JUDETUL MEHEDINTI
NR.B361/26.11.2024

Anunt organizare concurs

PRIMARIA COMUNEI BALACITA, judetul MEHEDINTI, publici anuntul privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante de secretar general
al unitatii administrative-teritoriale comuna Balacita, judetul Mehedinti

In baza art. VIl din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) si art. VII alin. (7WXIXII din QUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ
Functia publici scoasi la concurs:

SECRETAR GENERAL UAT, | post

COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

Data, ora §i locul desfasurdin probel scrise 31.12.2024, ora 1200, Primaria Balacita

Perioada de depunere a dosarelor 26.11.2024-16.12.2024

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a
dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor,
Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor.

Conditii pentru ocupares postului de Secretar peneral al comunei Balacita

- studii universitare de licenta absolvite cu diplom4 de licenfi sau echivalenta

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocupfrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea
invafdimantului superior nr. 199/2023 In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii supeticare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice, si care indeplinease conditiile prevazute la art. 463 alin. (3) si art. 468 alin.(2) lit. a) pot
candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii in urmatoarea ordine: a) persoane care au studii universitare de
licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin.(2) lit.a): b) persoane
care au studil universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta, in alta specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice: c¢) perscane care au studii
universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durara absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in alta specialitate. Domeniu de studiu: Stiinge juridice (Ramura de stiingd), Stiinje politice (Ramura de stiinga),
Stiinie administrative (Ramura de stiin{)
Vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani
Durati timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména

Bibliografie si tematici

1. Constitufia Roméniei, republicati

cu ternatica Constitutia Roménied, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancijionarea tuturor formelor de discriminare, republicata. cu
maodificérile si completdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de diseriminare,
republicati, cu modificirile si completarile ulterioare

3. Legea or. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicati, cu modificirile si
completirile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd cu
modificirile si completirile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul II ale pértii a Il-a, titlul I al parfii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentii a
Guvernului or. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Partea L. tithul T 5i titlul II ale partii a ll-a, titlul I al pargii a ['V-a, titlul I 5i 11 ale pértii a V1-a din

Ordonanta de urgentd a Guvernului or. 57/2019, cu modificirile i completarile ultericare



5. Legea 5354/2004 a contenciosului administrative, cu maodificarile si completarile ulterioare cu tematica cap. Il procedura
de solutionare a cererilor in contenciosul administrative , art. 7 procedura prealabila, art.8 obiectul actiunii judiciare, art. 10
instanta competenta, art. 11 termenul de introducere a actiunii.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi concursului:

avizeazd proiectele de hotirdri si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale pregedintelui
consiliului judetean, hotardrile consiliului local, respectiv ale consiliului judejean, dupa caz;

participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

asigurii gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local $i primar, respectiv consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia §i prefect;

coordonieazd organizarea arhivel si evidenta statisticd a hotardrilor consilivlui local 5i a dispozitiilor primarului, respectiv a
hotardrilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judefean;

asigurd transparenia 5i comunicarea citre autoritifile, institutiile publice 5i persoanele interesate a actelor previzute la lita):
asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intoemirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si
redactarea hotirdrilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

asigurd pregatirea lueririlor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

poale atesta, prin derogare de la prevederile legale privind regimul asociafiilor si fundatiilor, actul constitutiv §i statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativteritoriald in cadrul creia functioneazi;
poate propune primarului, respectiv presedintelul consiliului judejean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judefean:

efectueazi apelul nominal si fine evidenta participirii la sedintele consiliului local, respectiv ale consilivlui judefean a
consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

numéard voturile si consemneazd rezultatal votirii, pe care il prezintd pregsedintelui de sedin{d, respectiv presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judefean san, dupd caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirel hotirdri a consiliului local, respectiva
consiliului judefean;

asiguri intocmirea dosarelor de sedinta. legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

urmareste ca la deliberarea 5i adoptarea unor hotardri ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean sa nu ia parte
consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazd in dispozitiile art.228 alin.(3); informeazd presedintele de
sedin{fi, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sancfiunile
previzute de lege in asemenea cazuri;

certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

alte atributii prevazute de lege sau Insarcindri date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judefean. dupé caz.

Prin derogare de la prevederile art.21 alin{2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile 5i
completarile ultericare, in situatiile prevazute la art. 147 alin.(1) si (2) sau, dupd caz, la art 186 alin.(1) §i (2), secretarul
general al unitdfil/subdiviziunii admimstrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru
activititile curente.

Secretarii generali ai comunelor si cei ai oragelor unde nu funciioneazi birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea
partilor, urmétoarele acte notariale:

legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de pérfi. in vederea acordirii de citre autoritatile administratiei
publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistentd social3 si‘sau serviciilor sociale,

confirmarea autenticitatii copiilor cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale, in conditiile

legii;

- legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pir(i, cu exeeptia inserisurilor sub semndturd privata.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu modificarile 5i completérile
ulterioare prin raportare la art. VI din QUG or. 121/2023,

b} copia cariii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelul consemnat in
certificatul de nastere;

d) copia camnetului de munca gi/sau a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in
munci §i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod. dupa
caz;




¢} copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializiri si
perfeciioniri sau detinerea unor competente specifice, dupé caz;

f) copia adeverinei care atestd starea de s&natate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior demardrii etapei de
selectie de catre medicul de familie al candidatului. si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale:

g} caziernl judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinia
care si ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specitica;

1) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, privind faptul ci,
in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul individual de munci pentru motive disciplinare.
Pentru functiile publice de conducere. dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau a diplomei echivalente conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile $i completirile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere. n acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenta are obligatia
sl completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfisurarii etapei de selectie, dar nu mai tirziu de data s ora organizarii
interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la
concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publici competents, extrasul
de pe cazicrul judiciar se solicita potrivit legii §i procedurii aprobate la nivel institufional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa

10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd care atesti vechimea in munca §i in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, eu modificirile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art, VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de citre
candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa
de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica In anunful de concurs, Dosarelor de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail indicati de autoritatea sau institufia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lueru al
autoritdtii sau institufiel publice, dar in perioada de

depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numér de inregistrare In zina luerfitoare urmétoars, iar dosarul de concurs
este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului
comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, péna cel tirziu la
data destasurarii probei interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul
promovari concursului,

Persoane de contact:

Neo Buruiana loana,-secretar  telefon-0252356444
e-mail comuna.balacitamh@yahoo.ro

Primar,

VLADUTI-PATRASCU PETRICA




